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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva Géinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pristupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim na podminky koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera 7ada o informaci, bez
ohledu na ditvod svého z4ajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v ptisobnosti
reditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na Gfedni
desce, nebo zpisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s poZadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou diivod odepteni trva a kdy
bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.
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Matetska Skola Bruntal, Komenského 7

Ztizovatel organizace: Mésto Bruntal dne 22.9.2009 zfizovaci listinou
¢.j.674/15Z/2009 jako ptispévkova organizace, pro zajisténi pred$kolniho vzdélavani.
Piedmét jeji ¢innosti je vymezen zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist.

Organizace se ¢leni na organizacni useky uvedené v Rejstiiku skol: Matei'ska Skola a
Skolni jidelna (u $kolského zafizeni), odlou¢ené pracoviité Smetanova 21 se $kolni
jidelnou.

Matetska Skola Bruntal, Komenského 7
Komenského 938/7

Bruntal 792 01

Odlouéené pracovisté: Smetanova 21

Je totozna s adresou sidla skoly.

Komenského: +420 267 954 818, +420 702 267 894
Smetanova: +420 602 768 269
mobil SJ: 601 357 351

https://mahenka.cz

Je totozna s kontaktni postovni adresou, a slouZzi pro doru¢ovani dokumentti v listinné
podobé i pro dorucovani dokumentti v elektronické podobé doru¢ovanych na
technickych nosicich dat — CD, DVD.

mahenka@atlas.cz

ID datové schranky 9we2sqz

Cisla uéta: pro platbu za $kolné:115- 8669500257/0100

pro platbu za stravné: 19 - 780650257/0100
Platby za §kolné i stravné se mohou hradit i v hotovosti u vedouci SJ
Po — Pa od 6.00 do10.00 hod.

62352776

Organizace neni platcem dané

Skolni tad

Provozni fad

Spisovy tad

Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzd&lavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Na odkazech nize jsou zvetejnény schvalené rozpocty na rok 2022 a stfednédobé
vyhledy rozpoctu na roky 2023-2024 vsech piispévkovych organizaci mésta.
https://www.mubruntal.cz/rozpocty-prispevkovych-organizaci/ds-45152/p1=82124
https://www.mubruntal.cz/strednedobe-vyhledy-prispevkovych-organizaci/ds-

45153/p1=82124

Zadosti se podavaji:

- osobng ¢i pisemné v fediteln€ organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na mahenka@atlas.cz



https://mahenka.cz/
mailto:mahenka@atlas.cz
https://www.mubruntal.cz/rozpocty-prispevkovych-organizaci/ds-45152/p1=82124
https://www.mubruntal.cz/strednedobe-vyhledy-prispevkovych-organizaci/ds-45153/p1=82124
https://www.mubruntal.cz/strednedobe-vyhledy-prispevkovych-organizaci/ds-45153/p1=82124
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Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi
na portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobn¢ ¢i pisemné v fediteln¢ organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na mahenka@ atlas.cz
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Zékon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim,

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoét

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci §kolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o0 vzdélavani déti, zakd, a studenti se specialnimi potiebami
a déti, zaka a student mimotadné nadanych

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., 0 poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych
poradenskych zatizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaji

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelaii $koly a na webu
Skoly (uvest hypertextovy odkaz).
Uplné znéni pravnich pfedpisti je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Organizacni fad skoly, 2020.

Skolni fad mateiské §koly, 2021.
Smeérnice k poskytovani informaci, 2021
Vnitini fad 2021

Spisovy tad, 2021.

Provozni tad, 2021

Viz ¢.8 tohoto dokumentu

Zadatel muze podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud
nesouhlasi s vysi uhrady. O stiznosti rozhoduje nadtizeny organ. V soucasné dobé
nejsou vydana zadna usneseni nadiizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
svobodném ptistupu k informacim na https://mahenka.cz


https://portal.gov.cz/
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

4. Zpisob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zadosti, nebo zvefejndnim:

a) na tredni desce $koly, véetné zptisobu umoznujicim dalkovy ptistup,
b) v kancelafi skoly,

¢) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly.
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4. 1 Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

e) feditel skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera vznikla
pii pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonc¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepf#it poskytnuti vylou¢ené informace
1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chrani pred
zneuzitim data, Gidaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakd a studenti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je uklada a
chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né¢ nemaji zakonny narok,
nepotiebné tidaje vytazuje a dal nezpracovava.
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6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobn¢ i jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen tidaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V piipadé tstni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdéeji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.



Neni-li zadost vytizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(vCetné moznosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni zadost 1ze vyfidit ustné€ jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel skoly k podani zZadosti v pisemné forme.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro&ni zpravé feditele skoly) se zpravidla
vytidi poskytnutim udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho, odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§
obecng, feditel vyzve zadatele ve 1htit¢ do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby Zadost uptesnil.
Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odloZeni Zadosti a
jeho diivod sdeli do tii dnti zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zZadost prislusnému
organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne doruéeni zadosti, p¥ipadné ode dne
upfesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnti muze feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni Ihity a diivodech prodlouzeni, a
to jeste pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhuté 15
dnti, ptipadné v fadné prodlouzené lhite rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipade odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich ptedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti bude doruc¢eno do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.



Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla zaddost vytizena,
- datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada nakladu a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ti dat a s odesldnim informaci Zzadateli. Zadateli na jeho
zéadost potvrdi predpokladanou vysi uhrady ndkladt. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce
74k, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyro¢ni zpravu za ptedchézejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné |10
2. Tisk A4 Cernobilé 10
A4 barevné 20
3. Kopirovani na magnetické nosice 20
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifu
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifu
6. Nabhlizeni do spist a vnitfnich dokumentt skoly Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kanceléfi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena hrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladu je pfijmem Skoly.

9. Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgédnem Skoly povéien
zamestnanec: Vodickova Aneta

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
3. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 31.8.2023.

V Bruntale dne: 31.8.2023

Irena Vochyanova, feditelka skoly



