. Materska skola Bruntal, Komenského 7
H prispévkova organizace, IC 62352776, tel. 554715016, mobil 739074818,
gad | mail: mahenka@atlas.cz, adresa: Komenského 7, Bruntal 792 01

Interni smérnice o ochrané osobnich udaju
1. Uvod
1.1 Predmét a ucel
Tato interni smérnice o ochrané osobnich udajt predstavuje jedno z technicko-organizacnich
opatfeni Matefské Skoly Bruntdl, Komenského 7 (déle jen ,MS“) k zajisténi ochrany
osobnich udaji v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt
a o volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,GDPR®) a s
dalSimi pravnimi predpisy.
1.2 Pojmy
1.2.1 Osobni udaj
Osobnimi ddaji jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,,subjekt tidaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je
fyzicka osoba, kterou lze pfimo nebo neptfimo identifikovat, zejména s odkazem
na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni cislo, lokacni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby.
1.2.2 Citlivy osobni udaj
Citlivym osobnim udajem je tudaj, ktery vypovidd o rasovém Ci etnickém
ptivodu, politickych nazorech, naboZenském vyznani ¢i filozofickém

presvédceni nebo Clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udaji,
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1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

biometrickych udajt za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby a tdaji o
zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

Subjekt udajti
Subjektem udajt je fyzicka osoba, k niZ se osobni tidaje vztahuji. V souvislosti s
¢innosti MS jim je zpravidla dité, zaméstnanec MS, nebo jina fyzické osoba.

Zpracovdni osobnich udajti
Zpracovani osobnich tidajt je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi
udaji nebo se soubory osobnich udajt, ktera je provadéna pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt. Ptiklady zpracovani osobnich udajt je sbér osobnich
udajt, jejich zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizptisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpristupnéni prenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni. MS zejména shromazduje a uklada osobni tidaje déti.

Likvidace osobnich tdajii
Za likvidaci tudaji se povazuje fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické
vymazani nebo jejich trvalé vylouceni ze zpracovani. Likvidace se provadi podle
spisového a skartacniho fadu MS. Povéfeny pracovnik je povinen zafadit do
skartacniho Fizeni i dokumenty v elektronické formé.

Spradvce
Spravcem je fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera urcuje ucel a prostredky
zpracovani osobnich tdaji, provadi zpracovani a odpovida za néj. Zpracovanim
osobnich udaji mizZe zmocnit nebo povérit zpracovatele, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak. Spravcem je MS.

Zpracovatel
Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni udaje pro spravce, tzn. sam neurcCuje ucCel a prostfedky

zpracovani. Zpracovateli se pro ucely této smérnice rozumi téZ poskytovatelé



pro

informacnich systémii, ktefi maji opravnéni pristupu k osobnim tdajim (napf. za

Ucelem zajisténi servisu Ci aktualizace software).

1.2.8 Souhlas
Souhlasem subjektu tidajt je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznacny projev viile, kterym subjekt tidaji dava prohlaSenim ¢i jinym zjevnym

potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajt. Souhlas je v prostredi

dopliikovym institutem, a tvorbu souhlasti je vZdy tfeba konzultovat s povéfencem

ochranu osobnich tdaju.

1.2.9 Zaméstnanec
Zaméstnancem se pro Ucely této smérnice rozumi kazdy pracovnik, ktery vykonava
¢innost pro MS na zakladé pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti nebo
dohody o provedeni prace. Tato smérnice se také v pfiméfené mire vztahuje na jiné
osoby, napt. ¢leny komisi, ktefi zpracovavaji pro MS osobni tidaje (napf. $kolska

rada), pokud byli s touto smérnici seznameni.

1.3 Zkratky

MS Materska Skola Bruntal, Komenského 7

Uuoou Utad pro ochranu osobnich tdaji

GDPR Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES

EU Evropska unie

ICT Informacni a komunikacni technologie



2. Opravnéné osoby
2.1 Pravomoc a odpovédnost
2.1.1 Reditelka
Je ze své funkce opravnéna zpracovavat osobni udaje vSech fyzickych osob, se
kterymi MS pfijde do styku v rozsahu nezbytném pro vykon své funkce. Reditelka je
opravnéna kontrolovat dodrZovani této smeérnice. Je ze své funkce opravnéna
zpracovavat osobni udaje uchazecli o zaméstnani a osobni udaje zaméstnancli v
rozsahu nezbytném pro veSkerou personalni agendu. Odpovida za aktualizaci této
interni smérnice a pribézna proskoleni zaméstnancl. Je opravnéna urcovat ucely a
rozsah zpracovani osobnich tdajii pro oblast poskytovani predskolniho vzdélavani.
Odpovida za to, Ze stavajici a nové procesy budou v souladu s pravnimi predpisy na
ochranu osobnich tdajt. Pfi zavadéni nového procesu zpracovani osobnich udaju je
v pripadé nejasnosti povinna kontaktovat povéfence pro ochranu osobnich udaji. Je
odpovédna za aktualizaci zdznamt o Cinnostech zpracovani.
2.1.2 Poveérenec pro ochranu osobnich udajti

Povéfenec pro ochranu osobnich tidajt (i) poskytuje informace a poradenstvi MS a
jeho zaméstnanctim, zejména o jejich povinnostech podle GDPR a dalSich predpist
EU nebo clenskych statli v oblasti ochrany osobnich tdaji; (ii) monitoruje soulad
procestt MS s GDPR, s dal3imi predpisy EU nebo ¢lenskych statii v oblasti ochrany
tidajd, stejné tak jako souladu koncepci MS v oblasti ochrany osobnich tidajt, véetné
rozdéleni odpovédnosti, (iii) zvySuje povédomi a odborné pripravuje
zameéstnance/tiredniky zapojenych do operaci zpracovani, (iv) poskytuje poradenstvi
na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdaji, a monitoruje
jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 GDPR; (v) spolupracuje s dozorovym uradem,
kterym je Ufad pro ochranu osobnich tdajdi; (vi) plisobi jako kontaktni misto pro
dozorovy urad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani, vCetné predchozi konzultace

podle ¢lanku 36 GDPR.



3.

2.1.3 Vedouci sSkolni jidelny
Zpracovava osobni udaje déti pouze ve vyjimecnych pripadech, jako je evidence
alergii a stravovacich omezeni.
2.1.4 Skolni psycholog a specidlni pedagog
Skolni psycholog zpracovava osobni tidaje Zakd, jestlize zakonny zastupce udélil
informovany souhlas s poskytovanim poradenské sluzby.
2.15 Ostatni zaméstnanci/osoby, na které se tato smérnice vztahuje
Jsou opravnéni zpracovavat osobni tidaje v omezeném rozsahu nezbytném pro vykon
své funkce.
Rozsah zpracovavanych osobnich udaja
3.1 Rozsah zpracovavanych osobnich udaji je upraven v jednotlivych zaznamech o
¢innostech zpracovani osobnich tudajt, které jsou pfilohou €. 3 této interni smérnice.
Odpovédnost za zpracovani a aktualizaci zdznami nese feditelka.
Ukladani, likvidace a zabezpeceni osobnich udajt
4.1  Ukladani, likvidace a zabezpeceni osobnich tidaji jsou upraveny v jednotlivych
zaznamech o cinnostech zpracovani osobnich ddajt, které tvori prilohu ¢. 3 této
interni smérnice. Likvidace dokumentt probiha podle spisového a skartacniho fadu
MS.
Povérenec pro ochranu osobnich adaja
5.1  MS je povinna mit povéfence pro ochranu osobnich tidaji (dale jen ,,povéfenec).
Povéfence zajistuje feditelka MS.
5.2  MS je povinna zvefejnit kontaktni tidaje povéfence na svych webovych strankéch a
sdélit je UOOU v rozsahu: jméno, piijmeni, postovni adresa, telefonni ¢islo, e-mailové
adresa a prip. ID datové schranky. Za zvefejnéni a aktualizaci je odpovédna reditelka.
5.3  VSichni zaméstnanci musi umoznit povéfenci pristup k potfebnym podkladim a
zdrojiim, které si povérenec vyzadd, pokud to neodporuje jinému pravnimu piedpisu.
NezajiSténi pristupu predstavuje pochybeni podle ¢l. 83 odst. 4 pism. a) GDPR a miiZe za

néj byt uloZena pokuta.



5.4  Povéfenec ma nasledujici povinnosti:

5.4.1 poskytovat informace a poradenstvi MS i jednotlivym zaméstnanctim o jejich
povinnostech podle GDPR a jinych predpisi v oblasti ochrany osobnich udaja.
Zaméstnanci jsou opravnéni se na povérence kdykoliv obratit s Zadosti o radu.

5.4.2 monitorovat soulad zpracovani osobnich tdaji s GDPR a jinymi pravnimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich tidaji. Povéfenec by sam aktivné mél napf.
doporucit zménu nastaveni informacniho systému.

5.4.3 poskytnout poradenstvi na poZadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udajt. Pfi zavedeni nového procesu zpracovani osobnich udaja, ktery mize
predstavovat vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, je MS opravnéna se
na povéience obratit s dotazem, zda je nutné provadét toto posouzeni, jak ho
provadeét, jaka opatfeni prijmout k zmirnéni rizik a zda bylo posouzeni provedeno
spravné. Povérenec sam posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajii nezpracovava.

5.4.4 spolupracovat s UOOU a piisobit pro né&j jako kontaktni misto. Povéfenec je
prostfednikem mezi UOOU a MS.

5.4.5 vyfizovat stiznosti subjektl tdaji. Subjekty tdaji maji pravo se obrétit na
povérence ve vSech zaleZitostech souvisejicich s ochranou jejich osobnich udajt a
vykonem jejich prav uvedenych v cl. 6 a 7 této smérnice.

6. Prava zameéstnanct
6.1 Zaméstnanec bere na védomi, Ze jako subjekt iidajii ma nasledujici prava:
6.2 pozadovat pristup k osobnim udajim tykajicich se jeho osoby, jejich opravu nebo

vymaz, popf. miZe poZadovat omezeni zpracovani svych osobnich tdajd, vznaset

namitky proti zpracovani osobnich tdajti, jakoZ i prava na prenositelnost udaju.

6.3 pozadovat, aby MS omezila zpracovani jeho osobnich tdajii, pokud (i) popira presnost
svych osobnich tdajii, a to na dobu potfebnou k tomu, aby MS ovéfila presnost jeho
osobnich tdaji; (ii) zpracovéani jeho osobnich udaji bylo protipravni, ale nepozada o
vymaz osobnich tidaji, ale o omezeni jejich pouZiti; (iii) MS jiZ nepotfebuje jeho osobni
Udaje pro ucely zpracovani, ale zaméstnanec je poZaduje pro urCeni, vykon nebo

obhajobu svych naroki; nebo (iv) zaméstnanec vznesl namitku proti zpracovéani svych



osobnich udajt, a to do doby nez bude ovéreno, zda opravnéné diivody MS prevazuji
nad opravnénymi diivody zaméstnance. Pokud bylo omezeno zpracovani osobnich tidajt
zameéstnance, mohou byt jeho udaje zpracovany, s vyjimkou uloZeni, pouze s jeho

souhlasem.

6.4 Zaméstnanec ma pravo podat stiznost k povérenci pro ochranu osobnich udajt predtim,

nez poda stiznost u dozorového organu, kterym je Utad pro ochranu osobnich ddajt.

6.5 Zaméstnanec ma pravo ziskat od MS kdykoliv potvrzeni, Ze jeho osobni tidaje jsou
zpracovavany, a pokud tomu tak je, je MS povinna mu na Zadost poskytnout nésledujici
informace a vydat mu o nich kopii zpracovdvanych osobnich udajich: (i) ucel
zpracovani; (ii) kategorie osobnich tdaji, které zpracovava, (iii) prijemci nebo kategorie
prijemci, kterym jeho osobni udaje byly nebo budou zpristupnény; (iv) planovana doba,
po kterou budou jeho osobni tidaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouZzita
ke stanoveni této doby; (v) existence prava poZzadovat od MS opravu nebo vymaz
osobnich tudaji tykajicich se zaméstnance nebo omezeni jejich zpracovani a vznést
namitku proti tomuto zpracovani; (vi) pravo podat stiZnost u dozorového tradu; (vii)

skuteCnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, vcetné profilovani.

6.6 Zaméstnanec ma pravo ziskat své osobni tdaje, které MS zpracovava, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a tyto predat jinému
spravci osobnich udajti, pokud (i) je zpracovani osobnich tdaji zaméstnance zaloZeno
na souhlasu se zpracovanim osobnich tudaji; nebo (ii) zpracovani se provadi
automatizované. Pokud je to moZné, pfedd MS osobni tdaje zaméstnance jinému

Spravci.

6.7 Pokud zaméstnanec Zada o vykon prava podle tohoto ¢lanku, je prisluSnym pracovnikem
pro vyfizeni Zadosti feditelka MS. Lhiita pro vyfizeni poZadavku je jeden mésic od
doruceni Zadosti a ve vyjimecnych piipadech ji 1ze prodlouZit aZz o dva mésice. Zadost o

vykon prava podle tohoto ¢lanku neni spravnim fizenim ve smyslu spravniho radu.

7. Realizace vykonu prav ostatnich subjektu udaji

7.1 Stejna prava jako zaméstnanci maji vSechny subjekty tdajt, tedy zejm. déti a jejich
zakonni zastupci. V pripadé poZadavku na realizaci nékterého z prav uvedenych v cl. 6
této smérnice, zejm. prava na pristup, opravu, omezeni ¢i vymaz je postup realizace prav

subjektu udajt nasledujici:

1. PoZadavek na vykon prava podle GDPR je dorucen MS.



2. Zadost je predéana feditelce MS.

3. Tridni ucitel, resp. feditelka provéri naleZitosti Zadosti, zejm. zda existuji

pochybnosti o totoZnosti Zadatele, pfipadné provéfi totoZnost Zadatele.

4. Pokud je to nutné, vyzada si tfidni ucitel, resp. feditelka relevantni informace

od ostatnich povérenych zaméstnancti (napft. od ucetni).
5. Tito zaméstnanci poskytnou informace a podklady nutné k vytizeni Zadosti.

6. Reditelka sdéli subjektu tidajii bezodkladné, nejpozdé&ji do jednoho mésice
od obdrzeni Zadosti, jaka opatfeni provedl. Tuto lhiitu je moZné v ptipadé

potieby ve vyjimecnych pripadech prodlouZit o dalsi dva mésice.
8. Zasady bezpecnosti prace s osobnimi udaji

8.1 Zaméstnanci jsou opravnéni pouzivat ICT pouze k plnéni svych pracovnich povinnosti

v souladu s ucelem, ke kterému byly urceny.

8.2 Kazdy zaméstnanec se prihlasuje do pocitace pod svym prihlaSovacim jménem a svym

heslem.

8.3 Zaméstnanci nejsou opravnéni sami instalovat, aktualizovat ¢i opravovat pocitacoveé
programy bez souhlasu spravce sité. VSechny podstatné zmény v nastaveni softwaru

provadi informatik, resp. povérena osoba.

8.4 Zaméstnanci, ktefi vyuZivaji sluZzebni telefony, nesmi provadét instalaci softwarovych
feSeni, zejm. aplikaci ,,zdarma“. Zaméstnanci, ktefi vyuZivaji sluZebni telefony, je nesmi

,pujcovat” tfetim osobam, zejm. détem.

8.5 Pokud jsou zaméstnanci opravnéni odnaset si praci ,,domi“, napf. na prenositelnych
discich, musi byt tyto technologie chranény. Nelze ukladat a odnaSet mimo pracovisté

dokumenty uloZené napf. na nezaSifrovanych/nezaheslovanych flashdiscich.

8.6 Zaméstnanci jsou povinni pfi odchodu z pracovisté (napr. pauza na obéd) odhlasit se
(napt. klavesova zkratka Win+L), pocita¢ zamknout nebo vypnout. Pfi odchodu

z pracovisté je vZdy nutné pocitac vypnout.
8.7 Pri opusténi kancelare (i na pét minut) je nutné kancelaf uzamknout.

8.8 Zameéstnanci, ktefi k pristupu do pocitaCe vyuZivaji uZivatelské jméno a heslo, jsou

povinni nastavit heslo, Ze jednoduse nelze dojit k jeho prolomeni a tedy, Ze G¢inné brani
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pripadnym utokim. Je zakazdno pouZivat hesla shodna s prihlaSovacim jménem,

biografickymi tidaji (napt. datum narozeni) apod.

8.9 Zaméstnanciim je zakazano otevirat podezielé odkazy nebo prilohy e-mailt. V pripadé

nejasnosti jsou povinni kontaktovat informatika.
8.10 Zaméstnancim je zakazano pouZivat pracovni e-mail k soukromym tceltim.

8.11 Pri odchodu z pracovisté je nutné, aby veSkeré dokumenty obsahujici osobni
udaje byly uklizené v prostorech k tomu urCenych, napr. tfidni knihy uzamcené

ve tridé.

8.12 Dokumenty obsahujici citlivé osobni tidaje musi byt pfi odchodu z pracovisté

uzamceny v uzamykatelnych skrinikach.

8.13 Zaméstnanci zamezi tomu, aby neopravnéné osoby mély pristup k osobnim
udajim. Zaméstnancim je zakdzano zejm. nechavat tfeti osoby samotné
v kancelarich nebo nechavat ve tfidach dokumenty obsahujici osobni tidaje bez

dozoru ucitelky.

9. Zasady zverejiovani osobnich udaji na webovych strankach MS a v
mistnim tisku

9.1 Pri pfipravé ¢lanka dbaji zaméstnanci na ochranu soukromi fyzickych osob a poméruji
zajem na zverejnéni osobnich udaji doty¢nych osob s pravem na soukromi dotyc¢nych
osob. V pripadé, Ze pravo na soukromi/ochranu osobnich tdaji pfevazi, jsou povinni si
pred zvefejnénim obstarat souhlas dotCenych osob. Souhlas tvofi pfilohu ¢. 2 této

smeérnice.
9.2 Verejné znamé osoby

Pokud se jedna o osobu vefejné znamou, napt. zastupitel mésta, koncertujici zpévak, lze
uvést jeho jméno, fotografii a profesni nazory zpravidla bez dalSiho. V ptipadé, Ze tato
osoba sama poskytuje rozhovor mistnimu tisku, neni nutné Zadat tuto osobu o souhlas se

zverejnénim ddajt, co béhem rozhovoru poskytla.

Priklad opravnéného zverejnéni bez nutnosti souhlasu: Starosta mésta Bruntal Ing. Rys
navstivil MS U Rybnika a ptedal détem v rdmci détského dne malé darky. + doplnéno

fotografii z diskuze bez popisu udajt o Zacich.

9.3 Ostatni fyzické osoby — soukromé osoby
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O jinych osobach je mozZzné zvefejiiovat jejich osobni tdaje zpravidla pouze s jejich

souhlasem azZ na vyjimky, které jsou uvedeny niZe.

Priklad zvefejnéni na webovych strankach, kde je nutny souhlas: ,,Anicka Nova z Prahy
prestoupila na naSi Skolku a nastoupila do tfidy BeruSek na adrese Zahradni. +

zverejnéni portrétni fotografie.“
9.4 Zverejriovani fotografii

Zvetejiovani fotografii z akci Skoly bez uvedeni dalSich identifikacnich tdaji osoby za
ticelem informovani o ¢innosti MS je moZné bez souhlasu dotcené osoby, pokud
fotografie necili na zvefejnéni citlivych osobnich tdaji nebo nema dehonestujici
charakter. Ke zvefejnéni fotografie se jménem je tieba souhlasu se zpracovanim

osobnich tdajt.
9.5 Citlivé osobni tidaje

Zvetejnit citlivé osobni udaje bez vyslovného souhlasu Ize pouze ve
vyjimecnych pripadech, pokud je to absolutné nezbytné pro splnéni ucelu zpracovani.
Zaméstnancim se dtirazné doporucuje, aby v pripadé nejasnosti, zda lze tidaje zvetejnit,

konzultovali povérence pro ochranu osobnich tidaj.
9.6 Souhlas se zpracovdnim osobnich tidajti

V pripadé, Ze nelze osobni udaje zverejnit bez souhlasu, je povéreny pracovnik povinen
si souhlas dotCené osoby opatfit, jinak nesmi fotografii zverejnit. Tfidni ucitel vede
seznam déti, které souhlas udélily a v pripadé potieby jej sdéli prisluSnému uciteli. Vzor
souhlasu se zvefejnénim fotografii je uveden v pfiloze €. 2 této smérnice.
10. Dalsi povinnosti zaméstnancu
10.1 VSichni zaméstnanci maji povinnost zachovavat mlcenlivost o vSech osobnich
udajich, se kterymi pfijdou v ramci své ¢innosti pro zaméstnavatele do styku.
11. Posouzeni vlivu na ochranu osobnich adaju
11.1 Zavedeni kazdého nového procesu na MS (zejm. dotyka-li se citlivych osobnich
udajt), které mizZe mit dopad na ochranu osobnich udaji fyzickych osob, musi pfislusny

zameéstnanec konzultovat s feditelkou Skoly.
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11.2 Reditelka $koly je povinna vyhodnotit, zda novy proces podléhd povinnosti
vypracovat posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajt a v pfipadé nejasnosti kontaktuje
povérence. Pokud dané zpracovani osobnich tdajii povinnosti provést posouzeni vlivu
na ochranu osobnich udaji podléhda, zpracuje jej feditelka ve spolupraci s prisluSnym
zaméstnancem, a pokud je to nutné, konzultuje prostrednictvim povéfence UOOU.

11.3 I v pripadé, Ze dany proces nepodléha posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajt, je feditelka nebo jiny povéreny pracovnik povinen o ném zpracovat zdznam o
¢innostech zpracovani osobnich tidaju.

12. HlaSeni poruseni zabezpeceni

12.1 V pripadé, Ze dojde k jakémukoliv poruSeni zabezpeceni, je zaméstnanec povinen
toto porusSeni nahlasit okamZité reditelce, a pokud to neni mozné, pak svému nejblizSimu
nadrizenému, nejpozdéji vSak do 24 hodin, co se o tomto porusSeni dozvédél. PoruSeni
zabezpeceni muzZe predstavovat napt. ztrata flash disku, zavirovany notebook ¢i zneuziti
dat zaméstnancem.

12.2 Reditelka poté, co se o poruSeni dozvédéla, vyhodnoti, zda doslo k poruseni
zabezpeceni osobnich udajti, zda toto poruSeni predstavuje riziko pro prava a svobody
dotcenych osob a zda je toto riziko vysoké. Reditelka je povinna vést evidenci poruseni
zabezpeceni osobnich udaji vcetné zptisobu feSeni dané situace a naslednych pfijatych
opatteni.

12.3 Pokud feditelka vyhodnoti, Ze poruSeni predstavuje riziko pro prava a svobody
osob, je MS povinna toto poruseni bezodkladné nahlasit UOOU. Pokud od momentu
zjisténi poruSeni zabezpeceni osobnich tidajii do momentu ohléseni UOOU uplynulo
vice nez 72 hodin, je MS povinna toto zdrZeni zdfivodnit. Toto hlaSeni poruseni je
mozné proveést téZ prostfednictvim povérence.

12.4 Pokud teditelka vyhodnoti, Ze poruSeni predstavuje vysoké riziko pro prava a
svobody dotCenych osob, je povinna o tomto poruSeni dale informovat postiZené

subjekty tudajt, je-li to mozZné.
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12.5 VSichni zaméstnanci jsou povinni feditelce poskytnout soucinnost pfi zjiSt'ovani
a vyhodnocovani poruseni zabezpeceni ochrany osobnich tidaji.

12.6 Po feSeni kaZzdého poruSeni zabezpeceni osobnich udajt pfisluSny zaméstnanec
zvazi a pripadné navrhne feditelce, zda Slo poruSeni zabranit pfijetim vhodnych opatfeni,
a pokud ano, zda a kdy budou tato opatteni pfijata.

12.7 Reditelka zajituje pravideln&, nejméné vSak jednou za 6 mésicl, provadi
kontrolu zabezpeceni osobnich udajt ve fyzické i elektronické podobé, zejm. zda systém
nebyl terCem utokd.

12.8 Kazdy zaméstnanec je v jakékoliv fazi poruSeni zabezpeceni opravnén
konzultovat poruSeni zabezpeceni s povérencem.

13. Kontrolni ¢innost

13.1 Kontrolu nad dodrZzovanim této smérnice vykonava feditelka.

13.2 Reditelka je povinna pfi ndstupu nového zaméstnance tohoto zaméstnance
proskolit v rozsahu této smérnice.

13.3 Reditelka v sou€innosti s povéfencem organizuje minimédlné jednou ro¢né
pribézna Skoleni tykajici se ochrany osobnich tdaji. Tato Skoleni se konaji zpravidla
spolecné s proskolenim BOZP.

13.4 PoruSeni povinnosti z této smeérnice, zejm. neohlaSeni poruSeni zabezpeceni
osobnich tdajt podle ¢l. 12 miiZe predstavovat zavazné poruseni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpisti vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci, pro které je
zameéstnavatel opravnén rozvazat pracovni pomer se zaméstnancem vypoveédi.

13.5 Pokud zaméstnanec porusi povinnosti z této smérnice, odpovidd zaméstnavateli
za Skodu podle pracovnépravnich predpist.

14. Zaveérecna ustanoveni

14.1 Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 25. 5. 2018
15. Prilohy

15.1 Potvrzeni o proskoleni

15.2 Souhlas se zpracovanim osobnich tdaja
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15.3 Zéaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich udajii Matetska Skola Bruntal,

Komenského 7

Vase osobni tdaje ve vySe uvedeném rozsahu bude spravovat Matefska Skola Bruntal, Komenského 7, sidlem
Komenského 938/7, 792 01 Bruntal, ICO: 62352776, www.mahenka.cz (tzn. spravce osobnich udaju).

Nasim povérencem pro ochranu osobnich tdajii je: .
Ing. Petr Stétka

BDO Advisory s.r.o.
Karolinska 661/4
186 00 Praha 8
tel.: 731 609 403
email:

<mailto:gdpr@bdo.cz> gdpr@bdo.cz

Vase osobni tidaje nejsou predavany do tfetich zemi.

Tento souhlas muzete kdykoliv odvolat a my Vase fotografie a jiné idaje smaZeme, pokud to bude mozné a
vymaz nebude v rozporu s nasimi jinymi povinnostmi ¢i opravnénymi zajmy. Pfi splnéni pozadavkii dle ¢l. 15 az
18 GDPR mate pravo na pristup, opravu nebo vymaz Vasich osobnich tdaji, a dale pravo na to, abychom
omezili zpracovani osobnich wudajii tykajicich se Vasi osoby. Dale mate pravo podat stiznost u naseho povérence
nebo u Ufadu pro ochranu osobnich udajii, pokud se domnivate, Ze zpracovani Vasich osobnich tdaji je
provadéno v rozporu s GDPR.
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